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ОБУХІВСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ 
від 19 травня 2026 року             місто Обухів                                           №299
Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються земельним відділом виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 01.10.2025 № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», рішення Обухівської міської ради Київської області від 26.02.2026                      № 2162 – 92 – VІІІ «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області», керуючись підпунктом 4 пункту «б» статті 27 та статтями 52, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою запровадження сучасних форм надання адміністративних послуг
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ОБУХІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ВИРІШИВ:

1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, що надаються земельним відділом виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області (додаються).

2. Відділу організаційної роботи та комунікації з громадськістю виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області забезпечити розміщення даного рішення на офіційному сайті Обухівської міської ради.

3. Контроль за виконанням цього рішення покладається на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів Обухівської міської ради відповідно до розподілу обов’язків.

Секретар Обухівської міської ради      (підпис)           Лариса ІЛЬЄНКО

Ольга ЛАКОСНІК
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету

Обухівської міської ради

від 19.05.2026 №299
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00207)
Надання дозволу на розроблення документації із землеустрою
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою (рекомендований зразок додається).

2. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

3. Копія документів на нерухоме майно, за наявності.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою (постійне/на умовах оренди)

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про землеустрій».



код 00207
до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу надати дозвіл на розроблення документації із землеустрою, а саме: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

орієнтовною площею _________ га вид цільового призначення земельної ділянки: для _______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

2. Копія документів на нерухоме майно, за наявності.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00207)
Надання дозволу на розроблення документації із землеустрою
(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області 

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про надання дозволу або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про надання дозволу або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00198)

Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду (рекомендований зразок додається).

2. Копія договору оренди земельної ділянки.

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

2. Закон України «Про оренду землі».


код 00198
до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу надати згоду на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду площею _________ га кадастровий номер ____________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія договору оренди землі.

2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00198)
Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про надання згоди або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про надання згоди або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 01161)

Про передачу у власність, надання у користування земельної ділянки із земель комунальної власності
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про передачу у власність, надання у користування земельної ділянки із земель комунальної власності (рекомендований зразок додається).

2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

3. Копія документів на підставі яких передається у власність/користування земельна ділянка.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про передачу у власність, надання у користування земельної ділянки із земель комунальної власності

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про державний земельний кадастр».


код 01161

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу передати у власність/надати у користування земельну ділянку із земель комунальної власності загальною площею _________ га кадастровий номер _________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ______________________________________________

__________________________________________________________________

за адресою: ________________________________________________________

Київської області, в зв’язку з _________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Щодо передачі у власність:

Я, ___________________________________________________________________, повідомляю, що на території України земельної ділянки з зазначеним цільовим призначенням безоплатно із земель державної і комунальної власності у власність не отримував/ла.
«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

2. Копія документів на підставі яких передається у власність/користування земельна ділянка.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 01161)
Про передачу у власність, надання у користування земельних ділянок

із земель комунальної власності

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про передачу земельної ділянки або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про передачу земельної ділянки або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00175)

Про припинення права постійного користування земельною ділянкою

у разі добровільної відмови землекористувача

	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про припинення права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землекористувача (рекомендований зразок додається).

2. Копія документів, що підтверджують право постійного користування земельною ділянкою.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про припинення права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землекористувача

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».


код 00175

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу припинити право постійного користування земельною ділянкою загальною площею ___________ га кадастровий номер ___________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________, у зв’язку з добровільною відмовою.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія документів, що підтверджують право постійного користування земельною ділянкою.

2. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00175)
Про припинення права постійного користування земельною ділянкою

у разі добровільної відмови землекористувача

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про припинення права постійного користування або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про припинення права постійного користування або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00174)

Про продаж земельної ділянки комунальної власності
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про продаж земельної ділянки комунальної власності (рекомендований зразок додається).

2. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на даній земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд).

3. Документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності).

4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

5. Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, на дату подання заяви.

6. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про продаж земельної ділянки комунальної власності

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оцінку земель».


код 00174

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу продати земельну ділянку комунальної власності площею _________ га кадастровий номер __________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для _______________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на даній земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд).

2. Документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності).

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок,                      на дату подання заяви.

5. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00174)
Продаж земельної ділянки комунальної власності

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про продаж земельної ділянки комунальної власності або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про продаж або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00217)

Про затвердження документації із землеустрою без прийняття рішення щодо передачі у власність, надання у користування земельної ділянки із земель комунальної власності

	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про затвердження документації із землеустрою без прийняття рішення щодо передачі у власність, надання у користування земельної ділянки із земель комунальної власності (рекомендований зразок додається).

2. Копія документації із землеустрою належним чином завірена.

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

4. Копія довіреності, за необхідності.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про затвердження документації із землеустрою без прийняття рішення щодо передачі у власність, надання у користування земельної ділянки із земель комунальної власності

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про землеустрій».

4. Закон України «Про державний земельний кадастр».


код 00217

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу затвердити документацію із землеустрою: а саме: _____________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

площею ________ га кадастровий номер ______________________________, вид цільового призначення земельної ділянки: __________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія документації із землеустрою належним чином завірена.

2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

3. Копія довіреності, за необхідності.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00217)
Затвердження документації із землеустрою

без прийняття рішення щодо передачі у власність,

надання у користування земельної ділянки із земель комунальної власності

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про затвердження документації із землеустрою або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області  про затвердження документації із землеустрою або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00179)

Про затвердження технічної документації

з нормативної грошової оцінки земельної ділянки
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки (рекомендований зразок додається).

2. Копія технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки завірена належним чином.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оцінку земель».


код 00179

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу затвердити технічну документацію з нормативної грошової оцінки земельної ділянки площею ________ га кадастровий номер __________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для _______________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки завірена належним чином.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00179)
Затвердження технічної документації

з нормативної грошової оцінки земельної ділянки

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про затвердження технічної документації або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про затвердження технічної документації або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує,

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 01134)

Погодження документації із землеустрою
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20,                                0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про погодження документації із землеустрою (рекомендований зразок додається).

2. Оригінал документації із землеустрою.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Погоджена документація із землеустрою

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто розробником/заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про землеустрій».


код 01134

до Виконавчого комітету

Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу погодити документацію із землеустрою, а саме: ______________

__________________________________________________________________

(вказати види документації із землеустрою)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

на сторінці __________________.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Оригінал документації із землеустрою.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 01134)
Погодження документації із землеустрою

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Подання заяви розробником/заявником до  Центру надання адміністративних послуг  виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	Розробник/заявник
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Реєстрація звернення в реєстраційно-контрольній картці вхідного документа
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви до виконавця з відповідною резолюцією керівника
	Відповідальний працівник земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня після повернення документу з резолюцією керівника

	4
	Розгляд заяви та документації із землеустрою
	Відповідальний працівник земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 10 днів після надходження заяви

	5
	Погодження та підписання  головою постійної комісії та начальником земельного відділу документації із землеустрою
	Голова постійної комісії та Начальник земельного відділу
	П
	Протягом 14 днів

	6
	Видача погодженої документації із землеустрою
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 3 днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	до 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	до 30 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00214)

Про затвердження технічної документації із землеустрою

щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (рекомендований зразок додається).

2. Копія технічної документації належним чином завірена.

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

4. Копія довіреності, за необхідності.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про землеустрій».

4. Закон України «Про державний земельний кадастр».


код 00214

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) площею ________ га кадастровий номер __________________________________, вид цільового призначення земельної ділянки: для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка)/для_______________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

Я, ______________________________________________________________________, повідомляю, що на території України земельних ділянок з вказаним цільовим призначенням безоплатно із земель державної і комунальної власності у власність не отримував (отримувала).

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія технічної документації належним чином завірена.

2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

3. Копія довіреності, за необхідності.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00214)
Затвердження технічної документації із землеустрою

щодо встановлення (відновлення) меж

земельної ділянки в натурі (на місцевості)

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про затвердження технічної документації або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області  про затвердження технічної документації або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00203)

Про затвердження технічної документації із землеустрою

щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки

та передача в оренду земельної ділянки
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки та передача в оренду земельної ділянки (рекомендований зразок додається).

2. Копія технічної документації належним чином завірена.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія довіреності, за необхідності.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки та передача в оренду земельної ділянки

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).


	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про землеустрій».

4. Закон України «Про державний земельний кадастр».

5. Закон України «Про оренду землі».


код 00203

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) площею ________ га кадастровий номер __________________________________, вид цільового призначення земельної ділянки: для ______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

та передати в оренду земельну ділянку, строком на ______ років, відповідно до ______________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія технічної документації належним чином завірена.

2. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку, на дату подання заяви.

3. Копія довіреності, за необхідності.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00203)
Затвердження технічної документації із землеустрою

щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки

та передача в оренду земельної ділянки)

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про затвердження або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про затвердження або про відмову
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00207)

Про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою

щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу (рекомендований зразок додається).

2. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про землеустрій».




код 00207

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу права оренди/права власності орієнтовною площею _________ га вид цільового призначення земельної ділянки: для __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,
за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

2. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00207)
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення

земельної ділянки для послідуючого продажу

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області 

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про надання дозволу або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про надання дозволу або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00210)

Про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою,

що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь

	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь (рекомендований зразок додається).

2. Документи, що підтверджують право власності/користування земельною(ими) ділянкою(ами).

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про землеустрій»;

4. Закон України «Про державний земельний кадастр».


код 00210

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь загальною площею _________ га вид цільового призначення земельної ділянки: для _______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,
за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Документи, що підтверджують право власності/користування земельною(ими) ділянкою(ами).

2. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00210)
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою,

що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області 

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про надання дозволу або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про надання дозволу або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00189)

Про поновлення (продовження) договору оренди землі
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про поновлення (продовження) договору оренди землі (рекомендований зразок додається).

2. Копія договору оренди землі.

3. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, за наявності.

4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

5. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про поновлення (продовження) договору оренди землі

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оренду землі».


код 00189

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу поновити (продовжити) договір оренди землі № _______ від                      ___ ____ ______ року площею _________ га кадастровий номер _____________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

Київської області, в зв’язку з _________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія договору оренди землі.

2. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, за наявності.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00189)
Поновлення (продовження) договору оренди землі

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про поновлення (продовження) або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про поновлення (продовження) або про відмову
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00192)

Про припинення права оренди земельної ділянки

або її частини у разі добровільної відмови орендаря
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря (рекомендований зразок додається).

2. Копія договору оренди землі.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, за наявності.

5. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оренду землі».


код 00192

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу припинити право оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря, відповідно до договору оренди земельної ділянки № _______ від ___ ____ ______ року площею _________ га кадастровий номер _____________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ___________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________

Київської області.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія договору оренди землі.

2. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

3. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, за наявності.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00192)
Припинення права оренди земельної ділянки

або її частини у разі добровільної відмови орендаря

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області 

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про припинення права оренди або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про припинення права оренди або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02115)

Про укладання договору оренди землі, додаткової угоди про зміну сторони
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (04572) 6-42-07

admin@obcity.gov.ua та http://obukhiv.kiev.ua/ua/

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про укладання договору оренди землі, додаткової угоди про зміну сторони (рекомендований зразок додається).

2. Копія договору купівлі-продажу/дарування будинку та/або договору оренди земельної ділянки при укладанні додаткової угоди.

3. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, за наявності.

4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

5. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про укладання договору оренди землі, додаткової угоди про зміну сторони

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оренду землі».


код 02115

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу укласти договір оренди землі, додаткову угоду про зміну сторони на земельну ділянку площею _________ га кадастровий номер ________________________________ для ______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(цільове призначення земельної ділянки)

за адресою: ________________________________________________________

Київської області, в зв’язку з _________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія договору купівлі-продажу/дарування будинку та/або договору оренди земельної ділянки при укладанні додаткової угоди.

2. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, за наявності.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02115)
Про укладання договору оренди землі, додаткової угоди про зміну сторони

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області 

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про укладання договору оренди землі, додаткової угоди про зміну сторони або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про укладання договору оренди землі, додаткової угоди про зміну сторони або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00204)

Про внесення змін до договору оренди землі
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про внесення змін до договору оренди землі (рекомендований зразок додається).

2. Копія договору оренди земельної ділянки.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про внесення змін до договору оренди землі

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оренду землі».


код 00204

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу внести зміни до договору оренди землі № _______ від                                   ___ ____ ______ року площею _________ га кадастровий номер _____________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

Київської області, а саме: ____________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія договору оренди земельної ділянки.

2. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку, на дату подання заяви.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00204)
Внесення змін до договору оренди землі

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про внесення змін або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про внесення змін або про відмову
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02113)

Про надання права користування земельною ділянкою комунальної власності

для забудови (суперфіцій)
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про надання права користування земельною ділянкою комунальної власності для забудови (суперфіцій) (рекомендований зразок додається).

2. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про надання права користування земельною ділянкою комунальної власності для забудови (суперфіцій)

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оренду землі».


код 02113

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу надати право користування земельною ділянкою комунальної власності для забудови (суперфіцій) площею _________ га кадастровий номер ________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ______________________________________________

__________________________________________________________________

та укласти платний/безоплатний строковий (на період будівництва до введення в експлуатацію об’єкту) договір суперфіцію на земельну ділянку, що перебуває у комунальній власності Обухівської міської ради Київської області та розташована за адресою: ____________________________________

__________________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку.

2. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку, на дату подання заяви.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02113)
Надання права користування земельною ділянкою

комунальної власності для забудови (суперфіцій)

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про надання права або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про надання права або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00208)

Про проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки

несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єкти нерухомого майна,

що перебувають у власності громадян/юридичних осіб
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єкти нерухомого майна, що перебувають у власності громадян/юридичних осіб (рекомендований зразок додається).

2. Копія права власності на нерухоме майно.

3. Копія договору оренди землі, за наявності.

4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

5. Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, на дату подання заяви.

6. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єкти нерухомого майна, які перебувають у власності громадян/юридичних осіб

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Закон України «Про оцінку земель».


код 00208

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу провести експертну грошову оцінку земельної ділянки площею ________ га кадастровий номер ________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для __________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________, на якій розташовано об’єкт нерухомого майна __________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

(вказати назву, реєстраційний номер та дату правовстановлюючого документу на будівлю/споруду)

__________________________________________________________________

та договору оренди земельної ділянки _________________________________

(вказати реєстраційний номер та дату документу)

за адресою: ________________________________________________________

__________________________________________________________________.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія права власності на нерухоме майно.

2. Копія договору оренди землі, за наявності.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок,                      на дату подання заяви.

5. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00208)
Проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки

несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єкти нерухомого майна, що перебувають у власності громадян/юридичних осіб

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області для розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про надання дозволу або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про проведення або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02081)

Про надання дозволу на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про надання дозволу на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди (рекомендований зразок додається).

2. Копія паспорту прив’язки ТС.

3. Копія витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, на дату подання заяви.

4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

5. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) з витягом з ЄДРПОУ (Єдиного державного реєстру) та/або правовстановлюючі документи, якщо заявником є юридична особа.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про надання дозволу на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

3. Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності» від 21.10.2011 № 244, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 22 листопада 2011 року за № 1330/20068.


код 02081

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу надати дозвіл на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту (право на розміщення тимчасових споруд (малих архітектурних форм)/_________________________________________

__________________________________________________________________) на земельній ділянці площею __________ га кадастровий номер _______________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: 03.07 Для будівництва та обслуговування будівель торгівлі, за адресою: ________________________________________________

__________________________________________________________________.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія паспорту прив’язки ТС.

2. Копія витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, на дату подання заяви.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, на дату подання заяви.

4. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) з витягом з ЄДРПОУ (Єдиного державного реєстру) та/або правовстановлюючі документи, якщо заявником є юридична особа.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02081)
Надання дозволу на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про надання дозволу на укладання договору або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про надання дозволу на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02095)

Про припинення договору особистого строкового сервітуту
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про припинення договору особистого строкового сервітуту (рекомендований зразок додається).

2. Копія договору особистого строкового сервітуту.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) з витягом з ЄДРПОУ (Єдиного державного реєстру) та/або правовстановлюючі документи, якщо заявником є юридична особа.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про припинення договору особистого строкового сервітуту

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».


код 02095

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу припинити договір особистого строкового сервітуту (право на розміщення тимчасових споруд (малих архітектурних форм)/______________

__________________________________________________________________

№ ______ від ___.___.____ року на земельній ділянці площею __________ га кадастровий номер ___________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: 03.07 Для будівництва та обслуговування будівель торгівлі, за адресою: ________________________________________

__________________________________________________________________

у зв’язку з _________________________________________________________

__________________________________________________________________.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія договору особистого строкового сервітуту.

2. Копія рішення виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області «Про погодження місця розташування на встановлення тимчасової споруди» на нового заявника.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) з витягом з ЄДРПОУ (Єдиного державного реєстру) та/або правовстановлюючі документи, якщо заявником є юридична особа.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02095)
Припинення договору особистого строкового сервітуту

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про припинення договору особистого строкового сервітуту або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про припинення договору особистого строкового сервітуту або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02096)

Про поновлення (продовження) договору особистого строкового сервітуту
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про поновлення (продовження) договору особистого строкового сервітуту (рекомендований зразок додається).

2. Копія договору особистого строкового сервітуту.

3. Копія рішення виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області «Про погодження місця розташування на встановлення тимчасової споруди на новий строк».

4. Копія витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, на дату подання заяви.

5. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку.

6. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) з витягом з ЄДРПОУ (Єдиного державного реєстру) та/або правовстановлюючі документи, якщо заявником є юридична особа.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про поновлення (продовження) договору особистого строкового сервітуту

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».


код 02096

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу поновити (продовжити) договір особистого строкового сервітуту (право на розміщення тимчасових споруд (малих архітектурних форм)/_____________________________________________________________

__________________________________________________________________) № ______ від ___.___.______ року на земельній ділянці площею _________ га кадастровий номер ___________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: 03.07 Для будівництва та обслуговування будівель торгівлі, за адресою: ________________________________________

__________________________________________________________________.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія договору особистого строкового сервітуту.

2. Копія рішення виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області «Про погодження місця розташування на встановлення тимчасової споруди на новий строк».

3. Копія витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, на дату подання заяви.

4. Копія витягу з Державного земельного кадастру на земельну ділянку, на дату подання заяви.

5. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) з витягом з ЄДРПОУ (Єдиного державного реєстру) та/або правовстановлюючі документи, якщо заявником є юридична особа.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02096)
Поновлення (продовження) договору особистого строкового сервітуту

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про поновлення (продовження) договору особистого строкового сервітуту або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про поновлення (продовження) договору особистого строкового сервітуту або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02226)

Про внесення змін (доповнень) до рішень сесії сільської, селищної, міської ради (сільського, селищного міського голови)
	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про внесення змін (доповнень) до рішень сесії сільської, селищної, міської ради (сільського, селищного міського голови) (рекомендований зразок додається).

2. Копія рішення міської/сільської ради.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про внесення змін до рішення

	5.
	Строки надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Земельний кодекс України;

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».


код 02226

до сесії Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу внести зміни (доповнення) до рішення Обухівської міської ради Київської області № __________________________ від ____.____.__________

«Про _____________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

а саме: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

у зв’язку з ________________________________________________________.

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія рішення міської/сільської ради.

2. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади (для фізичної особи) та/або копія установчих документів (для юридичної особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 02226)
Внесення змін (доповнень) до рішень сесії сільської, селищної, міської ради (сільського, селищного міського голови)

(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції і передача документів виконавчому комітету Обухівської міської ради Київської області розгляду заяви та підготовки пропозицій на сесію
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Оприлюднення проекту рішення сесії Обухівської міської ради Київської області на сайті Обухівської міської ради
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	20 днів до чергової сесії Обухівської міської ради Київської області

	4.
	Розгляд звернення та документів на черговій сесії Обухівської міської ради Київської області
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	Чергове засідання сесії Обухівської міської ради Київської області

	5.
	Прийняття сесією Обухівської міської ради Київської області рішення про внесення змін (доповнень) до рішення або про відмову
	Спеціалістами земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	У
	1 день

	6.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача рішення Обухівської міської ради Київської області про внесення змін (доповнень) до рішення або про відмову
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00244)

Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок, форма № 3ДФ

	1.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

Поштова адреса: 08703, Київська область, м. Обухів,                    вул. Каштанова, 13 тел.: (044) 365-03-20, 0-800-21-33-20

Електронна адреса: admin@obcity.gov.ua

Режим роботи:

            Понеділок з 08-00 до 17-00

              Вівторок з 08-00 до 20-00

              Середа з 08-00 до 17-00

              Четвер з 08-00 до 17-00

              П’ятниця з 8-00 до 15-45

              Субота з 8-00 до 15-00

              без обідньої перерви



	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про видачу довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок, форма № 3ДФ (рекомендований зразок додається).

2. Копія документів на право власності/користування земельною ділянкою.

3. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Довідка форми № 3ДФ

	5.
	Строки надання послуги
	10 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Наказ Міністерства доходів і зборів України від 17.01.2014 № 32 «Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми»


код 00244

до Виконавчого комітету

Обухівської міської ради

Київської області

_____________________________________

(П.І.П. повністю)

_____________________________________

_____________________________________

(Адреса реєстрації)

_____________________________________

Тел. №_____________________________________

Заява

Прошу видати довідку форми № 3ДФ про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку на здачу сільськогосподарської продукції: _____________________________________

__________________________________________________________________

вирощеної на власній земельній ділянці площею ____________ га кадастровий номер ____________________________________ вид цільового призначення земельної ділянки: для ___________________________________

__________________________________________________________________,

за адресою: ________________________________________________________

«____» ___________202__ року





_________________

(дата)







            (підпис)

Додаток:

1. Копія документів на право власності/користування земельною ділянкою.

2. Копія документа, що посвідчує особу та витягу з реєстру територіальної громади.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (код 00244)

Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок, форма № 3ДФ
(назва послуги)

Центр надання адміністративних послуг

виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів Обухівському міському голові для ознайомлення  та накладання відповідної резолюції 
	Спеціалісти відділу із забезпечення діяльності Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Підготовка земельним відділом довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку або мотивованої відмови в її наданні 
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Підготовка та підпис оригіналу документів
	Спеціалісти земельного відділу виконавчого комітету Обухівської міської ради Київської області
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
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