ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Встановлення опіки (піклування) над дитиною
 ( назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей та сім'ї 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	2
	Інформація щодо режиму роботи об’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер з 8.00- 17.00

П’ятниця – з 8.00-16.45

Обідня перерва – 12.00-12.45

	3
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про охорону дитинства». Закон України «Про забезпечення організаційно-правових  умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява громадянина;
2) довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку;

3) документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;

4) копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

5) довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендація центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних;

6) копія паспорта;

7) висновок про стан здоров'я заявника, складений згідно затвердженої форми

8) довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

9) довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника;

10) письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

Строк дії документів, зазначених у цьому пункті, становить дванадцять місяців з дати видачі.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, визначені п. 9, подаються до служби у справах дітей та сім'ї. Реєстрація проводиться в день одержання заяви

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність документів визначених у п.9 та\ чи невідповідність влаштування інтересам дитини 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги 
	Рішення про встановлення опіки (піклування) над дитиною

	14.
	Способи отримання відповіді( результату)
	Особисто

	15.
	Примітка
	


