ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на зміну прізвища, ім’я, по – батькові дитини

( назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей та сім'ї 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	2
	Інформація щодо режиму роботи об’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер з 8.00- 17.00

П’ятниця – з 8.00-16.45

Обідня перерва – 12.00-12.45

	3
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про охорону дитинства»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» п.71

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява;

2) копія паспорта обох батьків,

3) довідка з місця реєстрації( проживання),

4) копія свідоцтва про укладення або  розірвання шлюбу( у разі наявності),

5) копія свідоцтва про народження дитини,



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, визначені п. 9, подаються до служби у справах дітей та сім'ї. Реєстрація проводиться в день одержання заяви

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно –правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати( адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність документів, зазначених у п. 9 заперечення дитини, якщо вона досягла такого віку та рівня розвитку, що може її висловити

	14.
	Результат надання адміністративної послуги 
	Рішення про  розв’язання спору між батьками щодо визначення або зміни прізвища, ім’я, по-батькові дитини

	14.
	Способи отримання відповіді( результату)
	Особисто

	15.
	Примітка
	


